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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “E. FERRARI” Anno scolastico 2018/19

Del 17/09/2018 Uscita

CHIARAVALLE CENTRALE (CZ)

Circolare n. 6
N° Prot.: 3313 IV

Ai docenti dell’LL.S.

Al DSGA

Al sito Web dell’L.L.S.

Alle RSU dell’LLL.S.

All’Albo e al Sito della scuola

Oggetto: Piano annuale delle attivita dei docenti A.S. 2018-2019 (approvato dal collegio docenti

del 14/09/2018).

Piano annuale delle attivita 2018/19
(Art. 28, comma 4°, CCNL/07)

Premessa

Il Piano annuale delle attivita:

si configura come documento utile per gli operatori di questo istituto;

contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere;

e un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni

vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi attraverso:

la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative;
dell’utenza interna ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto dilavoro;

il contributo all’instaurazione di un “clima” tendente al rispetto della norma e della legalita;

la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.
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La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito nel presente piano. I_docenti si impegneranno
a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL/07 (attivita funzionali
all’insegnamento).

Il Piano annuale delle attivita illustra tutti gli impegni collegiali ordinari, con la durata prevista.

Le convocazioni del Collegio dei Docenti saranno pubblicati sul sito web dell’Istituto entro i termini
previsti dalla normativa vigente, salvo situazioni eccezionali.

Si invitano i docenti a consultare regolarmente il sito della scuola (www.iischiaravalle.gov.it).

Calendario scolastico (Decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 21 del 29 marzo 2018)

Inizio delle lezioni: lunedi 17 settembre 2019
Termine delle lezioni: sabato 8 giugno 2019
Giorni di lezione: 204

CONSIDERATO che, in conformita alle disposizioni vigenti, il calendario delle festivita € determinato come
segue:

-tutte le domeniche;

-il 1° Novembre, festa di tutti i Santi;

-1’8 Dicembre, Immacolata Concezione;

-il 25 Dicembre, Natale;

-il 26 Dicembre, Santo Stefano;

-il 1° Gennaio, Capodanno;

-il 6 Gennaio, Epifania;

-il giorno di lunedi dopo Pasqua,

-il 25 Aprile, Anniversario della Liberazione;
-il 1° Maggio, Festa del Lavoro;

-il 2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica;
-il 3 Febbraio festa del Santo Patrono;

ART. 3 Non si effettueranno lezioni, oltre che nei giorni riconosciuti come festivita nazionali ed in premessa
indicati, nei seguenti giorni:

—il 2 novembre 2018 Commemorazione dei Defunti;

—il 3 novembre Ponte;

—dal 24 dicembre 2018 al 5 gennaio 2019—Vacanze di Natale;

—dal 18 aprile 2019 al 24 aprile 2019 -Vacanze Pasquali;

Piano annuale delle attivita

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto cio che
e al momento prevedibile, non &, né puo essere esaustivo o rigido. Potranno, quindi, essere modificate le
date degli impegni o convocate altre riunioni per sopravvenute esigenze.

Partecipazione ai Consigli di classe: i docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali
faranno pervenire al Dirigente scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il
30 settembre 2018, inserendo comunque le riunioni ove é prevista la presenza dei genitori. In assenza di
comunicazione si provvedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a
partecipare. Cio al fine di evitare riunioni con troppi assenti contemporaneamente. Si ricorda che nel
conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali.

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente scolastico o dal Coordinatore di classe.
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non autorizzate dal Dirigente, devono essere
giustificate con adeguata certificazione.

Al fini della valutazione degli alunni I’anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri.



» | Quadrimestre: dal 17 settembre 2018 al 31 gennaio 2019
» 1l Quadrimestre: dal 1 febbraio 2019 al 8 giugno 2019

Consigli di classe — (Art. 29, c. 3°, lett. b, CCNL/07)

OTTOBRE 2018

I Consigli di classe si riuniranno da lunedi 22 a venerdi’ 26 ottobre 2018 per 1’approvazione
definitiva della programmazione di classe e vedranno la partecipazione nella parte conclusiva dei genitori
e degli studenti rappresentanti di classe. La riunione sara dedicata alla presentazione della
programmazione e all’approvazione delle diverseiniziative.

0.d.G.:

1. Insediamento del Consiglio di Classe;

2. Verifica e confronto della situazione di partenza;

3. Programmazione didattico — educativa;

4. Programmazione attivita para ed extra scolastiche (attivita integrative, progetti uscite didattiche, viaggi

d’istruzione, attivita sportive);

5. Per le classi prime: Inserimento studenti H, individuazione di forme d’integrazione, recupero e
sostegno;

6. Programmazione attivita e definizione obiettivi per eventuali alunni diversamente abili (PEI); BES

(PDP);

7. Accordi sui documenti dei C.d.C. per le classi 5%,

IPSASR
Lunedi 1/2APS 1AP 2AP 3AP 4AP 5AP
22 ottobre 2018 ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
LICEI (LS-LL)
Martedi 1LL 1LS 2LS 3LS 4L.S 5LS
23 ottobre 2018 | ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
ITT
Mercoledi 3BBS 3CEN 4BBS 4DBS
24 ottobre 2018 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00
Giovedi 3AMM 4AMM 5AMM 5BBS
25 ottobre 2018 | ore 15:00 orel5:30 orel6:00 ore 16:30
Venerdi 1AMM 1BCH 2AMM 2BCH 2DCH
26 ottobre 2018 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30




NOVEMBRE 2018

(Verifica infraquadrimestrale I quadrimestre: dal 26 al 30/11/2018)

I Consigli di classe si svolgeranno da lunedi 26 a venerdi 30 dicembre 2018. A tal fine é

indispensabile che ciascun docente abbia gia effettuato un adeguato numero di valutazioni.

0.d.G:

1. Verifica programmazione;

2. Verifica andamento didattico —disciplinare;

3. Monitoraggio PEI,

2018

LICEI (LS-LL)
Lunedi 1LL 1LS 2LS 3LS 4LS 5LS
26 novembre ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
2018
ITT
Martedi 3BBS 3CEN 4BBS 4DBS
27 novembre ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00
2018
Mercoledi 3AMM AAMM 5AMM 5BBS
28 novembre ore 15:00 orel5:30 orel6:00 ore 16:30
2018
Giovedi 1AMM 1BCH 2AMM 2BCH 2DCH
29 novembre ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
2018
IPSASR
Venerdi 1/2APS 1AP 2AP 3AP 4AP 5AP
30 novembre ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30




Consigli di classe — (Art. 29, c. 3°, lett. ¢, CCNL/07)
SCRUTINI | QUADRIMESTRE

FEBBRAIO 2019
Scrutini | quadrimestre: da lunedi 4 a venerdi 8 febbraio 2019

E indispensabile che ciascun docente abbia gia un adeguato numero di valutazioni.

Per consentire lo snellimento delle operazioni di scrutinio si raccomanda la puntuale compilazione,
almeno due giorni prima dello scrutinio, dei tabelloni con la proposta di voto a matita utilizzando
I’intera gamma dei voti ed evitando quelli intermedi. Ciascun docente e inoltre tenuto a riportare
il computo delle ore di assenza di ogni alunno fino al 31 gennaio 2018, data di chiusura del I
quadrimestre.

0.d.G.:

1. Scrutini I quadrimestre;
2. Designazione Commissari interni per le V classi;
3. Criteri recupero debiti.

T

Lunedi 3BBS 3CEN 4BBS 4DBS
4 febbraio 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00
Martedi 3AMM 4AMM 5AMM 5BBS
5 febbraio 2019 | ore 15:00 orel15:30 orel6:00 ore 16:30
Mercoledi 1AMM 1BCH 2AMM 2BCH 2DCH
6 febbraio 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
IPSASR
Giovedi 1/2APS 1AP 2AP 3AP 4AP 5AP
7 febbraio 2019 | ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
LICEI (LS-LL)
Venerdi 1LL 1LS 2LS 3LS 41LS 5LS
8 febbraio 2019 | ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30




(Verifica infraquadrimestrale — Il quadrimestre: da lunedi 8 a venerdi 12 aprile 2019)

APRILE 2019

I Consigli di classe si svolgeranno da lunedi 8 a venerdi 12 aprile 2019. A tal fine € indispensabile

che ciascun docente abbia gia effettuato un adeguato numero di valutazioni.

0.d.G:

1. Verifica programmazione;

2. Verifica andamento didattico —disciplinare;

3. Monitoraggio PEI;

LICEI (LS-LL)
Lunedi 1LL 1LS 2LS 3LS 4LS 5LS
8 aprile 2019 ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
ITT
Martedi 3BBS 3CEN 4BBS 4DBS
9 aprile 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00
Mercoledi 3AMM 4AMM 5AMM 5BBS
10 aprile 2019 | ore 15:00 orel5:30 0rel6:00 ore 16:30
Giovedi 1AMM 1BCH 2AMM 2BCH 2DCH
11 aprile 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
IPSASR
Venerdi 1/2APS 1AP 2AP 3AP 4AP 5AP
12 aprile 2019 ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30




MAGGIO 2019

I Consigli di classe si svolgeranno da lunedi 7 a venerdi 11 maggio 2018, per la verifica
dell’andamento didattico — disciplinare e delle attivita didattiche programmate, per la proposta di
adozione dei libri di testo, la compilazione del documento del 15 maggio (solo per le classi V). O.d.G.:

Verifica andamento didattico — disciplinare;
Libri di testo;

Attivita di Alternanza Scuola-Lavoro;
Documento del 15 maggio;

Attivita di sostegno e recupero estivo.

i W N

IPSASR
Lunedi 1/2APS 1AP 2AP 3AP 4AP 5AP
7 maggio 2019 ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
LICEI (LS-LL)
Martedi 1LL 1LS 2LS 3LS 4LS 5LS
8 maggio 2019 | ore 14:00 ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30
ITT
Mercoledi 3BBS 3CEN 4BBS 4DBS
9 maggio 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00
Giovedi 3AMM 4AMM 5AMM 5BBS
10 maggio 2019 | ore 15:00 orel5:30 0rel6:00 ore 16:30
Venerdi 1AMM 1BCH 2AMM 2BCH 2DCH
11 maggio 2019 | ore 14:30 ore 15:00 ore 15:30 ore 16:00 ore 16:30




SCRUTINI FINALLI

GIUGNO 2019

Scrutini Il quadrimestre: da lunedi 10 a giovedi 14 giugno 2019.

E indispensabile che ciascun docente abbia gia un adeguato numero di valutazioni.

Per consentire lo snellimento delle operazioni di scrutinio si raccomanda la puntuale compilazione del
Registro Elettronico, almeno tre giorni prima dello scrutinio, utilizzando I’intera gamma dei voti
ed evitando quelli intermedi. Ciascun docente é inoltre tenuto a riportare il computo delle ore di

assenza di ogni alunno fino al 10 giugno 2018, data di chiusura del 1l quadrimestre.

0.d.G.:

1. Scrutini Il quadrimestre;
2. Criteri recupero debiti.

LICEOS. ITT IPSASR
Lunedi 5AL 5AMM 5BBS 5AP
10 giugno 2019 Ore 8:30 Ore 9:30 Ore 10:30 Ore 11:30
ORNO IPSASR - Corso
1AP 2 AP 3 AP 4 AP
Ore 8:30 Ore 9:30 Ore 10:30 Ore 11:30
Martedi
11 giugno 2019 IPSASR — Corso serale
1APS 2APS
Ore 12:30 Ore 13:30
ORNO ITT
Mercoledi 1AMM 1BCH 2AMM 2 BCH 2 DCH
12 giugno 2019 | Ore 8:30 Ore 9:30 Ore 10:30 Ore 11:30 Ore 12:30
3AMM 3CEN 3BBS 4 BBS 4DBS
Ore 14:00 Ore 15.00 Ore 16.00 Ore 17.00 Ore 18:00
LICEO
Giovedi 1LL 1LS 2LS 3LS 4LS
14 giugno 2018 ore 8:30 Ore 9:30 Ore 10:30 Ore 11:30 Ore 12:30

Compilazione reqistri:

Per consentire al coordinatore e al Dirigente un efficace monitoraggio e uno strumento per i colloqui
con i genitori, & necessaria la compilazione puntuale dei registri (prima degli scrutini del | quadrimestre
e finali).

La proposta di voto di ogni docente per gli scrutini del I Quadrimestre e Finali deve essere inserita
nel Registro Elettronico almeno TRE GIORNI prima della data fissata per lo svolgimento degli
scrutini.



Collegi docenti e impegni collegiali (Art. 29, c. 3°, lett. a, CCNL/07 — h. 40)

Giorno Attivita N. ore
Lunedi 03 settembre 2018 1
Venerdi 14 settembre 2018 2
Venerdi 19 ottobre 2018 Collegio docenti 1
novembre 2017 2
febbraio 2018 2
maggio 2018 2
giugno 2018 3

Riunioni per Dipartimenti

Giorno Attivita N. ore
Lunedi 10 settembre 2018 2
Martedi 11 settembre 2018 . _ 2

Dipartimenti

Riunioni secondo esigenze

Incontri GLH

Sono previsti n.3 incontri nei mesi di novembre-dicembre, febbraio-marzo, maggio con la partecipazione
dei relativi consigli di classe interessati.

Colloqui scuola-famiglia (Art. 29, c. 4°, CCNL/07 — h. 40)

Giorno Sede Ore
Martedi 05 dicembre 2018 Liceo
ITT
IPSASR
Lunedi 12 febbraio 2019 Liceo
ITT h. 3 (ore 14:30 — 17:30)
IPSASR
Martedi 16 aprile 2019 Liceo
IPSASR
ITT
Simulazione prove esami di Stato
Periodo Classi
Da lunedi 05 marzo a sabato 10 marzo \Y/
Da lunedi 21 maggio a sabato 26 maggio \Y




Corsi di recupero

Tipologia Periodo
IDEI Da lunedi 12 febbraio a mercoledi 28 febbraio 2018
Corsi di recupero estivi Da lunedi 15 giugno a venerdi 20 luglio 2018
Esami
Tipologia Periodo
Esami integrativi Dal 09 settembre al 13 settembre
2019
Esami di idoneita Dal 03 giugno al 07 giugno 2019

Entro il 17 giugno 2019

riunione preliminare -Dal 19
giugno 2019 prove d’esame

Da deliberare in Collegio Docenti

Esami di Stato

Esami per alunni con
sospensione di giudizio

Il presente Piano, suscettibile di modifiche nel corso dell’anno scolastico, costituisce ordine
di_servizio. | collaboratori del D.S. ed i Responsabili di plesso assicureranno il puntuale rispetto
degli impegni previsti nel presente “Piano annuale delle Attivita”. I Collegi dei docenti ed i
Consigli di classe saranno preceduti da una formale convocazione contenente I’0.d.G., a firma del

dirigente scolastico.

Il Dirigente Scolastico

f.to dott.ssa Elisabetta Zaccone
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, ¢.2 D.Lgs n.39/93



